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1.1 平台登录

1.1.1 浏览器推荐

推荐使用360极速、Chrome浏览器访问。

1.1.2 平台登陆方式

第一步，输入网址进入陕西政务服务网

https://zwfw.shaanxi.gov.cn/

第二步：点击【特色创新】

第三步：向下浏览页面，点击【工程建设项目审批】

https://zwfw.shaanxi.gov.cn/
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第四步：点击【项目申报】

第五步：点击【杨凌示范区】

第六步：点击【登录】
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第七步：选择【法人登录】或者【个人登录】，输入账号信息登录

1.1.3 用户注册

系统对接了统一身份认证平台，用户通过在陕西省政务服务网统一注册后，

即可登录进行申报。

1.2 网上办事大厅

网上办事大厅为企业提供了项目单项和并联申报的入口，并提供相应的办事

指南和政策法规，同时为有需要的企业提供中介服务链接、待办各种批示或文件。

网上办事大厅包含首页、办事指南、政策指引、我要申报、我的项目、我的空间、

中介超市以及市政公共报装等功能。
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1.2.1 首页

首页包含了各项菜单入口，点击首页可快速返回到系统首页。根据用户常用

功能在首页进行了归类展示，包括常用服务、特色服务、市政公共服务、快捷入

口、友情链接、审批项目公示、系统运行情况等。

1.3.1.1
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1.2.2 办事指南

进入首页后，点击【办事指南】菜单，可以查看每个阶段事项办事指南。

1.2.3 政策指引

进入首页后，点击【政策指引】菜单，可以查看杨凌示范区工程建设项目审

批相关政策发文、政策指引文件。

1.2.4 我的项目

报建单位点击【我的项目】，可以查看本地未申报的所有项目，可以维护所

有项目信息，也可以新增项目。点击【新增项目】，输入项目代码后，进入新增

项目页面，按要求填写项目信息即可。需重点注意，已在投资在线平台完成赋码

的项目，直接输入项目代码，进行申报即可。

1.3.1.1
1.3.1.1


杨凌示范区工程建设项目审批管理系统-网上办事大厅-用户操作手册

第 6页

1.2.5 我要申报

报建单位进入首页后，点击我要申报。进入申报页面后选择申报方式，输入

项目代码或项目名称搜索要申报的项目，点击申报按钮。

1.2.6 我的空间

我的空间包括我的首页、申报查询、市政服务、材料查询、区域评估等功能。

同时展示了待办事宜、申报统计、申报项目列表。

1.3.1.1
1.3.1.1
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1.2.6.1 我的首页

点击【我的首页】快速回到我的空间首页。

1.2.6.2 申报查询

申报查询中对项目进行了分类展示，具体分类如下：

我的申报：展示了该账号下所有可申报的项目，进入我的申报可以查看、撤

件、重新申报。

我的待办：展示了该账号下待办项目。

补齐补正：展示了已经申报但资料不齐全，需要补齐补正的项目。

代办材料：展示了代办材料信息。

草稿箱：填写项目过程中暂存的项目都在草稿箱中展示。

告知承诺补齐：展示了告知承诺补齐项目列表。

限时整改：展示了限时整改项目。

1.2.6.3 市政服务

市政服务中根据报装接入、补齐补正、完工确认、草稿箱分类展示项目：

报装接入：展示了办理市政报装接入的项目。

补齐补正：展示了需要补齐补正的项目。

完工确认：展示了所有已办理完毕，已进行完工确认的项目。

草稿箱：展示了填写申报信息过程中暂存的项目。

1.2.6.4 材料查询

材料查询下可以查看待领取的结果物、审批结果物、中介结果物、历史申报

材料。

1.2.6.5赋码管理

赋码管理中展示了赋码的项目列表。可以通过赋码项目列表查看

项目赋码情况，以及查看项目代码。

1.2.6.6 待办事宜
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可以通过待办事宜快速查看补齐补正、草稿箱、复验申请、待领取结果物。

1.2.6.7 申报统计

申报统计中可以快速查看我的申报、不予受理的申报、已撤件的申报、已退

件申报的项目列表。

1.2.6.8申报项目列表

展示该账号下所有申报中的项目，可以点击查看项目信息。
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1.2.7 常用服务

常用服务中归集了使用率比较高的项目，可以快速查看办事指南，快速申报

项目，快速进入我的项目查看项目情况，快速进入我的空间查看项目列表。

1.2.8 系统辅导

系统辅导提供了操作手册、项目申报、政策文件、事项材料清单、改革流程

图等，用户可以快速进入。

1.2.9 系统链接

根据用户申报的项目关联事项，在系统链接出挂上了用户可能还需要访问的

其他系统地址。

1.3.1.1
1.3.1.1
1.3.1.1
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1.2.10 审批情况

审批情况下公示了近一个月受理及审批的项目情况，可以查看项目的办理状

态。

1.2.11 系统运行情况

通过系统运行情况模块可以查看本月受理的项目数，本月办结的项目数，累

计受理的项目数以及累计办结的项目数。

1.3 项目申报

杨凌示范区工程建设项目审批管理系统主要功能是为建设单位提供项目申报

入口，如在陕西省政务服务网通过统一社会信用代码已完成注册，直接登录杨凌

示范区工程建设项目网上办事大厅。

1.3.1 工建项目

点击【我的项目】可以查看本地新增过的所有项目，右上角可以通过项目代

码或名称精准查询项目。本地项目中点击【工程管理】可以对项目进行查看、拆

分和申报。

1.3.1.1
1.3.1.1
1.3.1.1
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1.3.2 代办项目

进入我的项目，点击【代办项目】可以查看目前所有待办项目，可以通过右

上角搜索框输入项目名程或代码进行搜索。

1.3.3 生命周期图

点击本地项目右下角的【生命周期图】，可以查看项目生命周期、办理事项、

申报材料、补齐补正等信息。如下图：

1.3.1.1
1.3.1.1
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1.3.4 项目申报

项目信息填写完保存后，可以在我的项目中查看以及修改。确认信息无误后

点击【我要申报】菜单，选择申报方式后，输入项目名程或项目代码搜索到要申

报的项目，点击申报按钮。如下图：

1.3.4.1 申报流程

申报流程为缺项目信息-选择审批流程类型-选择审批阶段和事项-填写一张

表单-提交申报材料-完成申报。

1.3.4.2 确认项目信息

1.3.1.1
1.3.1.1
1.3.1.1


杨凌示范区工程建设项目审批管理系统-网上办事大厅-用户操作手册

第 13页

点击申报后，进入项目信息确认界面，可以修改错误的信息，标红色星星（

*）的为必填内容。
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1.3.4.3选择审批流程类型

点击申报后，进入项目信息确认界面，可以修改错误的信息，标红色星星（

*）的为必填内容。确认无误后，点击下一步按钮。如信息有误，可点击上一步

回到项目信息页面。

1.3.4.4 选择审批阶段和事项

选择审批阶段和事项，先选择要申报的阶段，然后选择对应要申报的事项，

可以选择并联审批。

1.3.1.1
1.3.1.1
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需要重点注意：事项默认为勾选状态，如果事项无需申报，则取消勾选（注意：

并联必办事项必须同时选中或取消选中）；如果无法取消勾选，并且已办理，

则在“办理状态”下拉框中选择“已经办过了”

1.3.4.5 填写一张表单

部分事项申报时需要填写一张表单，按要求填写好信息后，点击保存（切记

一定要点击保存），然后点击下一步。

1.3.1.1
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1.3.4.6 提交申报材料

1.3.1.1
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按要求提交申报材料，系统支持一键分拣功能，可以按要求给文件命名后，

统一上传，然后点击已建分拣可以把分拣对应到每个名称下。上传完材料可以可

以点击【暂存】按钮，暂存项目，暂存后可在草稿箱找到。

1.3.4.7 完成申报

选择结果物签收方式（目前仅支持窗口领取），填写信息，选择领取方式后，

点击【提交申报】按钮完成项目申报。如下图：

1.3.1.1
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至此，项目已完成申报，通过我的空间-我的申报可以撤件或查看实时审批

进度。

1.4 技术支持

再报建过程中出现任何问题，可联系技术支持人员。

技术支持（姜工）QQ号：595775696

技术支持（赵工）QQ号：1393651363

技术支持群（杨凌建设项目工改系统企业申报群）：548284678
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